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v v

Vnitrni rad skolni druziny

1. Uvodni ustanoveni

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Vnitfni Fad $kolni druZiny (dale jen ,SD“) upravuje podminky &innosti SD Zakladni gkoly
Smrzovka, okres Jablonec nad Nisou — pfispévkova organizace (dale jen ,Z5“) se sidlem
Komenského 964, 468 51 Smrzovka

Vnitfni Fad vychazi zejména ze zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném znéni, a z
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni.

SD poskytuje zajmové vzdélavani zakiim gkoly; jeji €innost je uréena prednostné zakdam 1.
stupné ZS ptihladenym k pravidelné denni dochdazce.

DruZina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dobé skolnich prazdnin.
Reditel po projednani se zfizovatelem mdze po dohodé s Fediteli jinych druzin
zprostfedkovat moznost poskytovani zajmového vzdélavani ucastnik( v jiné skolni druziné po
dobu preruseni provozu, predeviim v dobé $kolnich prazdnin. Reditelka zvefejni na vhodném
verejné pristupném misté informaci o preruseni provozu druziny a popfipadé také informaci
o0 moznosti a podminkach zajisténi vzdélavani v jiné druziné.

Hlavnim poslanim SD je poskytovat zajmové vzdélavani, zejména pravidelnou vychovnou,
vzdélavaci a zajmovou ¢innost, prilezitostnou ¢innost a odpocinkové ¢innosti.

Cinnost SD je dale popsana ve Skolnim vzdélavacim programu pro $kolni druzinu ZS
Smrzovka.

2. Organizacni struktura

(1)
(2)
(3)

(4)

Sidlo SD je v budové ZS, Skolni 828, 468 51 Smrzovka.

Cinnost SD probiha ve ¢tyfech oddélenich, kterd maji samostatnou hernu.

Kapacita SD je 109 uéastnikG. U&astnici pravidelné denni dochdzky se zafazuji do oddéleni.
Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

Oddéleni Ize z organizacnich dlivodi spojovat, vidy pti dodrzeni nejvyssiho poctu ucastnik(
na jednoho pedagogického pracovnika stanoveného feditelkou skoly s ohledem na druh
¢innosti, pripadné specialni vzdélavaci potreby ucastnikl a zejména jejich bezpecnost.
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3. Rizeni SD

(1)  Cinnost SD organizuje zastupkyné feditelky pro 1. stupen, kterd je povérena Feditelkou koly.
(2)  Zastupkyné reditelky rozdéluje ukoly vedeni skoly mezi jednotlivé vychovatelky.

(3)  Jedna ve vnitinich zaleZitostech SD s Feditelkou $koly.

(4)  Zodpovida za inventar SD, vede inventarni evidenci SD a po dohodé s ostatnimi
vychovatelkami navrhuje odpisy i ndkup novych inventarnich predmétu.

(5)  Zodpovida za prabéh prihlasovani tcastnikd do SD a predava vedeni $koly prihlasky.
(6)  Podili se na tvorbé SVP pro $kolni druZinu a zodpovida za vedeni dokumentace SD.

(7)  Hospodaf¥i s pokladni zalohou SD, kterou vyuétovava s administrativni pracovnici $koly.

4. Prava a povinnosti ucastnik

Ucastnici maji pravo

(1)  Na tcast na vychovnych, vzdélavacich a zdjmovych ¢innostech a akcich zajistovanych SD v
rozsahu odpovidajicim jejich prihlaseni.

(2)  Nasvobodu mysleni, projevu a naboZenského vyznani a na respektovani své dlstojnosti a
soukromi.

(3) Na odpocinek, hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku a na ucast v fizenych
zajmovych ¢innostech.

(4)  Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a na vzdélavani v bezpe¢ném prostredi.

(5)  Na ochranu pred diskriminaci, nepratelstvim, ndsilim, Sikanou, kybersikanou a dalSimi
rizikovymi projevy chovani.

(6)  Rozvijet své zajmy, schopnosti a nadani v ¢innostech skolni druziny.

(7)  Vyjadrovat se vhodnou formou ke vsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich vzdélavani, pricemz jejich vyjadfeni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje.

(8)  Sdélit sv(ij nazor vychovatelkdm SD nebo ostatnim pedagogickym pracovnikiim ZS Smrzovka.

(9) Byt sezndmeni s pravidly vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti v SD.
Uéastnici jsou povinni

(10) Chovat se v SD a pfi véech €innostech SD v souladu s timto vnitfnim Fadem a dal$imi pravidly
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(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)
(17)

(18)

(19)

(20)

(21)
(22)

$koly, ktera se na ¢innost SD vztahuiji.

Dodrzovat zdsady slusného a ohleduplného chovani vic¢i zaméstnanciim skoly i ostatnim
ucastnikam.

Dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpeénosti,
s nimizZ byli seznameni.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim
radem a chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

Chovat se tak, aby nesnizovali dlistojnost svou, ostatnich ucastnik(, zaméstnanct Skoly ani
dalSich osob.

Pti zjisténi ztraty Ci poskozeni osobni véci tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
SD.
Dochazet do SD v rozsahu uvedeném v pfihlaice a respektovat organizaci ¢innosti SD.

Zachazet s vybavenim SD $etrné, udrZovat prostory v &istoté a poradku a chranit majetek
pred poskozenim.

B&hem vychdazky a pobytu venku mit aktovky ulozené v SD. Cenné predméty a pfedméty
nesouvisejici s &innosti SD se doporucuje do SD nenosit; pfipadnou ztratu nebo poskozeni je
nutné neprodlené ozndamit vychovatelce.

Nenosit do SD pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi nebo bezpeénost tcastnika &i jinych
osob.

Pfi ¢innosti Skolni druziny pouzivaji uc¢astnici mobilni telefony a jind elektronicka zatizeni
pouze se souhlasem vychovatelky.

Kazdé opusténi prostoru SD hlasit vychovatelce SD.

Bezodkladné oznamit vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly skutecnosti, které mohou
ohrozit bezpecnost, zdravi nebo dlstojnost jejich nebo jinych osob.

5. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo na

(1)

(2)

(3)

Informace o pribéhu zajmového vzdélavani, chovani a jednani Gcastnika béhem pobytu v
SD.

VyjadFovani pfipominek a podnétd k ¢innosti SD a jejich projednani s vychovatelkou nebo
vedenim Skoly.

Slusné, korektni a respektujici jednani ze strany zaméstnancul Skoly.
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(4)

Pisemné odhlaseni Géastnika z pravidelné dochazky do SD.

Zakonni zastupci jsou povinni

(1)

(2)

(3)

(4)

Seznamit se s vnitinim fadem a provozem SD a respektovat pravidla tykajici se dochazky,
pfedavani a vyzveddavani ucastnika.

Véas informovat SD o zménach a skuteénostech, které maji vliv na pribéh zajmového
vzdélavani, bezpeénost nebo pobyt U&astnika v SD.

V pripadé potreby jsou zdkonni zastupci na vyzvani pani feditelky povinni se osobné
zUcastnit projednavani zavaznych otazek.

Uvadét v prihlasce pravdivé a aktudlni udaje, zejména rozsah dochazky a zplisob odchodu
U¢astnika z SD, a bez zbyte¢ného odkladu oznamovat jejich zmény.

Zajistit vyzvednuti Gc¢astnika nejpozdéji do skonéeni provozni doby SD, pokud Géastnik
neodchdzi samostatné podle Udajli uvedenych v pfihlasce.

6. Bezpecnost a ochrana zdravi v SD

(1)

(2)

(3)
(4)

(5)

(6)

Za zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikd pfi zajmovém vzdélavani odpovida skola
v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy. Dohled nad ucastniky vykonavaji povéreni
zaméstnanci Skoly.

Vychovatelky pouéi Géastniky o pravidlech bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi pobytu v 5D, v
budové skoly, v jejim okoli a pfi akcich konanych mimo skolu (Tomovy parky, atleticky areal
apod.).

Zaznam o poucdeni o bezpe&nosti a ochrané zdravi se provadi do dokumentace SD.

SD zajistuje ochranu tGcastnikl pred diskriminaci, ponizovanim, nepiatelstvim, nasilim,
Sikanou, kybersikanou a dalSimi rizikovymi projevy chovani. Podezfeni na takové jednani je
nutné bezodkladné oznamit vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly a skola pfijme
prfimérena ochranna opatreni.

Pti ¢innostech a akcich konanych mimo misto, kde se uskutecriuje vzdélavani, zajistuje skola
bezpecnost ucastnikd svymi zaméstnanci, vidy nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.
V pripadé urazu poskytne vychovatelka nezbytnou prvni pomoc, podle zavaznosti zajisti
privolani zdravotnické zadchranné sluzby, informuje zdkonného zastupce a vedeni Skoly a
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postupuje podle pravidel skoly pro evidenci a registraci Uraz(. Zdkonni zastupci se o Urazu
vyrozumi bez zbyte¢ného odkladu.

7. Provoz SD

Ranni druzina 6:15 az 7:40

(1)

(2)

U¢astnici pFichazeji hlavnim vchodem do budovy prvniho stupné. V $atné se prezuji, odlozi
svrchni odév a samostatné odchazeji do mistnosti ur¢ené pro ranni druzinu v 1. patie budovy
zs.

Ptichod do ranni druZiny je mozny nejpozdéji do 7:15 hod. Po této dobé jiZz nejsou ucastnici
do ranni druziny pfijimani.

Odpoledni druZina 11:40 azZ 16:30

(3)

(4)
(5)

(6)

(7)

Ptichod ucastnikd do odpoledni druZiny zajistuji vyucujici, ktefi je po skonceni vyuéovani
predavaji vychovatelce podle organizace Skoly.
Rozsah dochéazky a zplsob odchodu G¢astnika z SD jsou uvedeny v pisemné prihlasce.

Zména Casu nebo zplUsobu odchodu oproti dajim uvedenym v prihlasce musi byt Skole
pfedem pisemné ozndmena zakonnym zastupcem zplsobem stanovenym skolou.

Odchazi-li Géastnik na zajmovou ¢innost mimo SD (nap¥. ZUS nebo krouzek), konéi dohled SD
jeho radnym predanim nebo samostatnym odchodem podle Udajd a pokynl zakonného
zastupce uvedenych v prihlasce ¢i v pisemné zméné.

K pfijeti k pravidelné ¢innosti SD je nutna pisemnd piihlaska, jejiz souéasti je sdéleni o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny. Doporuceno je pracovni obleceni
a obleceni na ven.

8. Prijimani, evidence, dochazka a ukonceni tcasti

(1)

O pfijeti U¢astnika k zajmovému vzdélavani ve SD rozhoduje feditelka $koly podle pfedem
stanovenych a zvetejnénych kritérii, je-li vzhledem ke kapacité SD nutné uchazede vybirat.
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(2)

(3)
(4)

(5)

Evidence Gcastnikl pravidelné &innosti SD a jejich dochézky je vedena v dokumentaci SD.
Eviduje se zejména prihlaseni ucastnika, rozsah dochazky, zplsob odchodu a skutecna
dochdzka podle systému pouzivaného skolou. V pfipadé jinych ¢innosti se Ucastnici eviduji
stejnym zplGsobem.

Odhl3sit Ucastnika z pravidelné dochazky Ize pisemnym oznamenim zdkonného zéastupce.

PFi zdvazném zavinéném poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo timto
vnitfnim radem mize reditelka skoly za podminek stanovenych § 31 Skolského zdkona
rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni Ucastnika ze skolského zafizeni.

Neuhrazeni Uplaty zdkonnym zdstupcem se fesi jako pohledavka skoly a samo o sobé neni
kazeniskym provinénim ucastnika.

9. Uplata za zajmové vzdélavani

(1)

(2)

(3)

(4)

Zajmové vzdélavani ve SD je poskytovano za Uplatu. Vysi mési¢ni Uplaty na Gastnika stanovi
ztizovatel skoly na obdobi skolniho roku v souladu s § 14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném
znéni. Reditelka $koly vhodnym zp(isobem informuje zadkonné zdstupce o aktualni vysi
uplaty.

Splatnost Uplaty stanovi feditelka Skoly tak, aby byla Uplata splatna nejpozdéji pred
ukoncenim ucasti v dané ¢innosti; Uplata mlze byt rozdélena do vice splatek. Konkrétni
platebni udaje a terminy Skola sdéluje zakonnym zastupcim.

Vysi uplaty mUze reditelka skoly sniZit nebo Ucastnika od Uplaty osvobodit, jsou-li splnény
podminky stanovené § 11 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném znéni. SpInéni podminek
zakonny zastupce dolozi skole pfislusnym dokladem.

Je-li v kalendafnim mésici omezen nebo pferu$en provoz SD po dobu del$i nez 5 dnd, uplata
se Ucastnikovi pomérné snizi. Reditelka $koly vhodnym zplsobem informuje zakonné
zastupce o vysi Uplaty.

10. Vyzvedavani ucastniku a Cipovy systém

(1)
(2)

(3)

Vyzvedavani Gcastnikd ze SD je zajistovano ipovym systémem.
Zakonny zastupce ani jina vyzvedavajici osoba nevstupuji bez souhlasu zaméstnance skoly do

jednotlivych oddéleni SD.

Pro vyzvednuti Uc€astnika pfiloZi oprdvnéna osoba Cip k terminalu umisténému ve vestibulu
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(4)

(5)
(6)

budovy prvniho stupné. Vychovatelka obdrzi poZzadavek k odchodu a uvolni G¢astnika podle
pravidel SD. Zakonny zastupce odpovidd za pridélené ipy a za jejich predani pouze osobdm
opravnénym k vyzvednuti Uc¢astnika.

Dohled vychovatelek Skolni druZiny kon¢i pfedanim ditéte opravnéné osobé nebo jeho
samostatnym odchodem v ¢ase a zplisobem uvedenym v pisemné pfihlasce ¢i pisemnym
sdélenim zakonného zastupce.

Zvonit na jednotlivd oddéleni je moZné pouze v odlivodnénych pfipadech.
V pripadé nevyzvednuti Ucastnika do skonéeni provozni doby se vychovatelka pokusi
telefonicky kontaktovat zdkonné zastupce nebo dalsi opravnéné osoby. Neni-li mozné zajistit

prevzeti Uc€astnika, informuje vedeni Skoly a podle okolnosti postupuje v soudinnosti s
pfislusnymi orgdny. Vychovatelka neponechd nezletilého ucastnika bez naleZitého dohledu.

11. DalSi provozni pravidla

(1)

(2)

(3)

Pitny rezim v SD je zaji$tén vlastnimi lahvemi s moznosti jejich doplnéni ve $kolnf jidelné
nebo pitnou vodou z kohoutku. Vychovatelka umozZni G¢astnikiim doplnéni tekutin do lahvi.
Vychovatelky mohou zakonné zastupce informovat o dulezitych okolnostech prostifednictvim
komunikacénich prostfedkd pouzivanych skolou.

Podminky zachdazeni s majetkem skoly se Fidi timto vnitfnim fadem a dalSimi pravidly Skoly.
Uéastnici jsou povinni majetek $koly chranit a kazdé pogkozeni bezodkladné oznamit
vychovatelce.

12. Zavérecna ustanoveni

(1)

(2)

(3)

Vnitini ¥ad SD je zvefejnén zplsobem umoizriujici dalkovy pfistup a na pfistupném misté ve
Skole.

Zaméstnanci $koly a G¢astnici SD jsou s obsahem vnitiniho fadu prokazatelné sezndmeni.
Zakonni zastupci nezletilych ucastnik(l jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

Tento vnitini fad SD nabyva Géinnosti dne: 1. 9. 2026

Mgr. Renata Klimentova v. r.

reditelka Skoly



